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Informamos que as funções dos funcionários das Salas de Tecnologia Educacional – 

STE, das unidades escolares são: 

a) atender o professor regente que utiliza a STE com alunos;  

b) agendar e organizar o atendimento da STE;  

c) manter a sala acessível aos usuários;  

d) fechar a sala apenas quando estiver ausente da STE;  

e) manter limpo e organizado aos computadores e equipamentos da STE;  

f) montar data show, multimídia ou outros equipamentos devidamente agendados na STE ou 

qualquer outro setor da escola;  

g) Participar de todos os eventos da escola, mesmo fora do período de trabalho, e compensar as 

horas trabalhadas com o supervisor o qual está subordinado;  

h) auxiliar os professores em tarefas que diz respeito a tecnologia, tais como: gravação de CDs, 

baixar músicas, auxilio montagem de vídeos quando solicitados, dentre outras atividades 

relacionadas a atividade escolar;  

i) gerenciar com responsabilidade as senhas da STE;  

j) Formatação dos computadores de toda a unidade escolar;  

k) Auxílio ou acompanhamento dos técnicos da Secretaria de Educação- SEMED, quando presente 

na unidade escolar;  

l) lançar aulas diariamente no sistema on-line das aulas da STE;  

m) Participar de todos os cursos e reuniões marcados e agendados através do NTEM/SEMED;  

n) encaminhar a direção da escola, todos os ofícios e comunicações internas – C.I. enviados por e-

mail do NTEM/SEMED;  

o) assinar sua folha de frequência diariamente;  

p) Relacionar-se de maneira ética e profissional com todos alunos e todos funcionários da escola.  
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Não é função do estagiário da STE:  

a) digitação de planejamento, plano de aula ou documentos particulares de professores, da 

coordenação ou do próprio estagiário;  

b) retirar equipamentos da STE sem autorização da direção da escola;  

c) preencher diário on line dos professores;  

d) abrir STE fora do horário escolar (salvo combinado com a direção da escola);  

e) reger aula do professor (apenas auxílio).  
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